’ ’ MUNICIPIO DE GUARATUBA
GUARATUBA Estado do Parana

PREFEITURA MUNICIPAL

LEI N°1.742
Data: 7 de junho de 2018.

Sumula: Dispde sobre o regime de adiantamento
previsto nas normas gerais de direito financeiro,
para a cobertura de despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo ordinario de aplicagéo.

A Camara Municipal de Guaratuba aprovou e eu, Prefeito do Municipio de
Guaratuba, Estado do Parana, sanciono a seguinte lei.

Art. 1° Fica instituida na Administracdo Municipal Direta e Indireta do
Municipio de Guaratuba nos limites dos créditos orcamentéarios, a forma de pagamento de
despesas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO que se regera pelas regras a seguir, obedecidas
os principios determinados no Paragrafo Unico, do Artigo 60, da Lei Federal n° 8.666/93; e nos
Artigos 65, 68 e 69, da Lei Federal n° 4.320/64.

8 1° Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de numerario a
servidor, investido em cargo de provimento efetivo ou no exercicio de cargo em comissao,
precedida de autorizacdo do Ordenador da Despesa, empenho na dotacdo orgamentaria propria e
registro contabil especifico no realizavel em nome do responsavel pelo recebimento do recurso;

8 2° O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que
ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, que economicamente ndo justifiquem
a adogdo do sistema usual de processamento em fungdo do reduzido valor a ser pago, pela
impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo econdOmica de estocagem, e em casos de
emergéncia que possam causar prejuizo ao Municipio ou perturbar o atendimento dos servicos
publicos;

8 3° Nenhum adiantamento de despesa podera ultrapassar o valor de R$
4.000, 00 (quatro mil reais) no exercicio financeiro, em consonancia com o artigo 23, inciso I,
alinea “a” da Lei Federal n° 8666/93, conforme previsio do Paragrafo Unico do Artigo 60 da
mesma Lei.

Art. 2° As solicitacOes para concessdo dos adiantamentos serdo efetuadas
pelo Secretério/ e ou representante legal de cada pasta, através de oficios dirigidos ao Ordenador
de Despesa e devera conter:

a)  Nome completo e cargo/funcdo do servidor a quem sera entregue o
numerario;

b) Indicacdo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser
entregue;

c) A natureza da despesa a realizar;

d) Periodo de aplicacdo dos recursos.
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Art. 3°. Poder-se-do realizar sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

a)  Com material de consumo;

b)  Com servigos de terceiros;

c¢) Com transportes em geral;

d)  Despesas judiciais;

e) Com representacédo eventual;

f)  Extraordindria e urgente, cuja realizacdo ndo permita delongas;

g) Que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede do
Municipio;

h)  Outras despesas de pequena monta de pagamento imediato, assim
consideradas:

l. Selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servicos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, alimentacdo, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, consumo de agua, energia elétrica, gas e aquisi¢do avulsa de livros,
jornais e outras publicagdes;

Il.  EncadernagOes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos
e papelaria, em qualidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato, artigos de
informatica;

I1l.  Artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;

IV. Outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificadas.

Art. 4° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo
previsivel correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

Art. 5° Para as despesas de valor igual ou superior a R$300,00 (trezentos
reais), realizadas na sede do Municipio, serdo exigidas com o documento fiscal de despesa, 03
(trés) tomadas de pregos, e para as de valor inferior a R$300,00 (trezentos reais), pelo menos 01
(uma) tomada de precos.

Art. 6° Sera vedada:

I - A aplicacdo dos recursos executados sob este regime em despesa
diversa daquela em que o adiantamento foi empenhado;
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Il - Despesas de valor superior a R$400,00 (quatrocentos reais), em
material de consumo ou servicos, por nota fiscal/fatura;

1l - Despesas enquadraveis na categoria econdmica de capital
(equipamentos, obras);

IV - Pagamentos fora do periodo de aplicacéo;
V - Aquisicéo de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque;

VI — A emissdo de notas fiscais fracionadas, em que a soma ultrapasse o
valor contido no inciso Il deste artigo.

Art. 7° Nao se fard novo adiantamento:

I - A quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento
anterior;

Il - A quem deixar de atender notificagdo para regularizar a prestacdo de
contas, dentro do prazo de 7(sete) dias Uteis;

I11 - Para despesas ja realizadas;
IV - A servidor em alcance;

V - A servidor responsavel por um adiantamento em andamento.

Art. 8° Considera-se servidor em alcance aquele que:

| - Deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacdo de contas
dentro do prazo expressamente fixado;

Il - Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta lei;
I11 - Aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;

IV - Der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Eréario, ou ainda, ao
que tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 9 E vedado ao Responsavel pelo Adiantamento transferir os recursos
repassados a outra conta bancéria, ou transferir a outro funcionério o exercicio da sua aplicacao e
controle financeiro.

Art. 10. Caberd a Unidade de Controle Interno, ou Diretoria de
Contabilidade da Secretaria Municipal das Financas e do Planejamento, verificar se todas as
medidas formais e legais foram observadas antes de processar a entrega do numerario ao
responsavel pelo adiantamento.
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Art. 11. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 12. A cada pagamento de despesa efetuada o responsavel devera
anexar:

a) O correspondente comprovante, na forma de nota fiscal, cupom fiscal,
recibo ou outro, emitido em nome do Municipal de Guaratuba, ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrGes ou valor ilegivel,

b) Néo serdo admitidas, segundas vias, fotocOpias ou qualquer outra
espécie de reproducdo, exceto para cupom fiscal emitido em papel térmico, onde devera apresentar
a via original e fotocopia;

c) N&o serdo admitidas Notas fiscais ou recibos que ndo houver a
descriminacéo fiel do objeto da despesa ou da prestacao de servico;

d) Em todos os comprovantes de despesas deverd constar justificativa
resumida e o atesto de recebimento do material ou da prestacdo de servico.

Art. 13. O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido aos cofres
do Municipio, mediante depdsito em conta bancaria a ser verificado junto a Unidade de Controle
Interno.

Paragrafo Unico. Nos casos que houver devolucéo de saldo financeiro do
adiantamento devera ser anexado o comprovante de depdsito bancario junto a Prestacdo de Contas
do Regime de Adiantamento.

Art.14. Os adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio
financeiro em que forem concedidos.

Art.15. O prazo de aplicacdo do adiantamento é de no méaximo 120 (cento
e vinte) dias, contados a partir da data do recebimento do numerario.

Art. 16. No prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do termo final do
periodo de aplicacédo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido, sendo
que para cada adiantamento seré efetuada uma prestagdo de contas.

Art. 17. A prestacdo de contas far-se-a mediante protocolo e contera:

a)  Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas, conforme modelo
disponivel no portal do Municipio, citando nimero de empenho que devera ser fornecido pela
Unidade de Controle Interno;

b)  Planilha conforme modelo fornecido, disponivel no portal do
Municipio, contendo a relacdo de todos os documentos de despesas, mencionando o nimero e data
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do documento, a espécie de documento, o nome do credor/fornecedor e o valor da despesa,
constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;

c¢) Comprovante bancario de recolhimento do saldo do adiantamento
néo aplicado se houver;

d) Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da planilha mencionada na alinea “b” deste artigo, que serdo
colados uma a uma em folhas brancas constando, obrigatoriamente, a justificativa resumida e o
atesto de recebimento do material ou da prestacéo de servico.

Art. 18. Recebida a prestacdo de contas, conforme disposto no Artigo 17,
desta Lei, a Unidade de Controle Interno verificara se as suas disposicdes foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando o prazo de 7 (sete) dias Uteis para que 0s
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 19. Se as contas forem consideradas de acordo com os dispositivos
desta lei, a Unidade de Controle Interno emitird Atestado de Aprovacao que ficara anexado junto a
Prestacdo de Contas.

Art. 20. Aprovadas as contas, a Unidade de Controle Interno:
a) Efetuara a publicacéo junto ao Portal da Transparéncia;

b) Arquivard o processo de prestacdo de contas, apenso a0 processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

Art. 21. Ndo sendo cumprida a obrigagdo de prestacdo de contas apos o
vencimento do prazo final, estabelecido no artigo 17, a Unidade de Controle Interno remetera, no
dia seguinte, oficio a Procuradoria Geral para a abertura de sindicancia, nos termos da legislacdo
vigente, e inscri¢do no Balango Patrimonial da entidade como “Responsavel por valores recebidos
e sem prestacao de contas”.

81° Caso verificada a irregularidade, devidamente apurada em Sindicancia,
0 ordenador da despesa determinara que a importancia correspondente seja restituida aos cofres
municipais em até 05 (cinco) dias Uteis.

8§ 2° Caso descumprida esta determinacdo, a Procuradoria Geral do
Municipio e a Secretaria da Administracdo através do Departamento de Recursos Humanos
adotardo as providéncias necessarias a implantacdo de desconto na folha de pagamento do
responsavel pelo adiantamento, acrescido mensalmente de corregdo monetaria calculada sobre o
saldo a recolher, até sua integral  restituicio aos  cofres  municipais.

8§ 3° Caso o responsavel pelo adiantamento venha a ser exonerado, o saldo
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a ser restituido serd integralmente descontado por ocasido da percepgéo de seus vencimentos ou do
valor gue o mesmo tenha direito de receber.

Art. 22. Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pela Unidade de
Controle Interno.

Art. 23. Esta lei serd regulamentada, no que couber, pelo Poder
Executivo, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar de sua publicacao.

Art. 25. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito de Guaratuba, aos 7 de junho de 2.018.

Roberto Justus
Prefeito

PL n° 1449 de 26/03/18
Of. n® 051/18 CMG de 5/6/18
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