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PORTARIA 542

Institui a Comissédo de Cerimonial da Camara Municipal de Guaratuba/PR.

O Excelentissimo Senhor Presidente da Egrégia Camara Municipal de Guaratuba/PR, no uso de
suas atribuicdes legais, e:

Considerando a necessidade desta Egrégia Camara Municipal quanto a existéncia de uma equipe
de apoio para a realizacédo de eventos de pequeno, médio e grande porte.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo de Cerimonial da Camara Municipal de Guaratuba/PR para a

organizagéo, realizacdo e acompanhamento de eventos realizados por esta Casa de Leis.

Art. 2°. A Comissao de Cerimonial sera presidida pelo Diretor Legislativo e, em sua auséncia ou
em caso de impedimento legal ou eventual, pelo servidor da presente Comisséao por ele designado.

Art. 3°. A Comissdo de Cerimonial sera constituida por até 10 (seis) servidores, sendo 09 (nove)
efetivos e o Diretor Legislativo, sem prejuizo das atribuicdes dos seus respectivos cargos.

1°. Os servidores deverdo obter expressa autorizacao de sua chefia imediata para a flexibilizagéo
da jornada de trabalho nos dias de participacdo na organizacdo do evento, de modo que a sua
atividade perante a Comissao de Cerimonial ndo prejudiqgue o bom desempenho das atribuicbes
dos seus cargos.

2°. O Presidente da Comisséo, com a antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data
do evento, e levando em consideracdo o seu porte, 0 numero de pessoas convidadas e inscritas e
outras peculiaridades, convocara, por telefone/whatsapp ou email, os servidores homeados para

compor a Comissao de Cerimonial em quantidade que julgar adequada para a organizacao.

Art. 4°. S3o atribui¢des da Comissao de Cerimonial:
|. Recepcionar autoridades quando em visita a Camara Municipal de Guaratuba e demais eventos
solenes;

Il. Planejar, organizar e acompanhar as solenidades de posses, inauguragfes, outorga de
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condecorac0es, audiéncias publicas, atos de assinaturas de documentos, palestras, titulos, mocdes

e demais eventos solenes de carater institucional,
lll. Preparar, organizar e solicitar a limpeza dos locais dos eventos;
IV. Elaborar e expedir os convites impressos ou digital, quando couber;

V. Elaborar os roteiros, scripts e nominada das solenidades e listas de autoridades para 0s eventos
de iniciativa da Camara Municipal de Guaratuba e apresentar para a devida aprovacao da

Presidéncia da Camara.

VI. Organizar a composi¢cédo das mesas de honras e de trabalhos, providenciando a reserva dos
assentos, assim como a identificagéo e recepc¢éo de autoridades e convidados;

VII. Organizar as mesas de honras e de trabalhos, providenciando toalhas de mesa, agua, copos

ou tacas e demais itens considerados necessarios, quando couber;
VIII. Zelar pela apresentacédo dos simbolos e dos ambientes de eventos e recepcao;

IX. Elaborar e manter atualizado o cadastro de autoridades e do publico de interesse da Camara
Municipal de Guaratuba;

X. Responsabilizar-se pela confirmacdo de presenca dos Vereadores(a), das autoridades que
comporao as mesas de honra e de trabalhos;

Xl. Solicitar a preparacdo do local do evento (interprete de libras, som, decoracdo, gravacao,
iluminacao, equipamentos, fotografia e filmagem);

XIl. Levantamento de necessidade de projecao dos hinos nacional, estadual e municipal,

XIll. Disposicao dos equipamentos pertinentes ao cerimonial: tribuna, mesa de honra, bandeiras e

outros;

XIV. Responsabilizar-se pelo pés-evento, providenciando a retirada dos equipamentos pertinentes
ao cerimonial e a organizacao do espaco utilizado;

XV. Elaborar o relatério anual das atividades realizadas pela Comissao de Cerimonial,

Art. 5° Os servidores efetivos que compordo a presente comissdo serdo nomeados por ato
especifico.

Art. 6°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogando a Portaria 473.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Guaratuba, 01 de abril de 2025.

RICARDO DE BORBA
Presidente da Camara Municipal de Guaratuba
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PORTARIA N° 543

SUMULA — Decreta Ponto Facultativo nos dias 17 de abril de 2025 e 02 de maio de 2025 na Camara Municipal
de Guaratuba.

O Presidente da Camara Municipal de Guaratuba, Estado do Parana, usando das atribuicdes legais e regimentais,
bem como, o Decreto Municipal n® 26.535, de 14/04/2025, RESOLVE:

Art. 1° Fica Decretado Ponto Facultativo na Camara Municipal de Guaratuba, integralmente, nos dias 17 de abril
de 2025 e 02 de maio de 2025.

Paragrafo Unico. Em virtude do Ponto Facultativo, ndo havera expediente no Ambito do Poder Legislativo.

Art. 2° Os diretores e servidores de departamentos, em face da natureza do seu cargo, deverao estar a disposicao
para eventuais convocagfes da administragdo durante os dias mencionados no artigo anterior.

Art. 3° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.
CUMPRA-SE, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE.

Camara Municipal de Guaratuba, 15 de abril de 2025.

RICARDO DE BORBA
Presidente da Camara Municipal de Guaratuba

Expediente:

Mesa Diretora:
Ricardo de Borba - Presidente
Juliano da Rosa de Paula — Vice-Presidente
Céatia Regina Silvano — 12 Secretaria
Maria da Silva Batista — 22 Secretaria

Vereadores:

Adriana Corréa Fontes

André Guilherme Montemezzo
Diego Correa Elickar

Felipe Huning de Carvalho
Marcio Sakajiri Tarran

Ricardo Paixdo de Macedo
Sandra Bertipaglia

Wallace Aparecido de Aguiar
Zaqueu Clarinda
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